
Dasar Hukum : 

1. UU No. 14 Thn 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 
2. UU No. 25 Thn 2009 tentang Pelayanan Publik; 
3. PP No. 61 Thn 2010 tentang Keterbukaan Informasi; 
4. Keputusan Ketua MA RI No. 2-144/KMA/SK/VIII/2022 

TentangStandar Pelayanan Informasi Publik di Pengadilan; 
5. Keputusan Ketua MA Nomor 026/KMA/SK/II/2012 tentang 

Standar Pelayanan Peradilan. 

Keterkaitan : 

SOP Pengelolaan Permohonan Informasi Publik 

Peringatan : 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tugas tidak berjalan dengan 
baik. 

 

Kualifikasi Pelaksana : 

1. Memahami SOP Permohonan Informasi Publik 
2. Memahami SOP Penyediaan Informasi yang belum tersedia 

dalam Daftar Informasi Publik (DIP) 
3. Memahami jenis informasi terbuka dan dikecualikan. 

Peralatan/Perlengkapan : 

1. Jaringan internet. 
2. Perangkat komputer/printer/scanner. 
3. ATK 

Pencatatan dan Pendataan : 

Daftar Informasi Publik 

 

  
 

 

 

 

 
 

Nomor SOP 763/KPT.W3-U/OT.01.3/IV/2025 

Tanggal Pembuatan 30 Januari 2024 

Tanggal Revisi Ke 2 21 Maret 2025 

Tanggal Efektif 8 April 2025 

Disahkan Oleh Ketua Pengadilan Tinggi Padang 

Nama SOP PENDOKUMENTASIAN 
INFORMASI PUBLIK 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN.
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